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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Rybniku

Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek
ul Jankowicka 13
44-200 Rybnik
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RS Do Dane identyfikacyjne ptatnika:
e koresp, (920118, 1] NIP : 6423148121
- | | REGON : 241806297

Znak sprawy :3420180500131
- Znak: 342018050013PRO001

Protokoél kontroli

Platnika skiadek: Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy ul Piasta 35, 44-200 Rybnik.

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Grazyna
Daniuk , posiadajaca legitymacje stuzbowa nr 12125 na podstawie upowaznienia nr
3420180500131 wystawionego w dniu 9.05.2018r z upowaznienia Gléwnego Inspektora
Kontroli Zakladu Ubezpieczent Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniu 15,25,28,29,30 maja 2018r, 1,7,12 czerwca 2018r.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 15.05.2018r osobie

upowaznionej do reprezentowania ptatnika skiadek Pani
Dokonano wpisu do ksiazki konfroli pod pozycja 12 wdniu 15.05.2018r.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017r - 88
Kontrole przeprowadzono w Centrum Ushug Wspdlnych w Rybniku ul Wiadystawa

Stanistawa Reymonta 69 , 44-200 Rybnik.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowo$¢ 1 rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zglaszanie do
ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczenn z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu.

3. Prawidiowo$¢ 1 terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i

rentowe.
4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokohu kontroli.

1.Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladék pa ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgiaszanie do ubezpieczen

spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Konfrolg objeto okres od stycznia 2017r do grudnia 2017r.

Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych 1 ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrole zgloszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego przeprowadzono
na podstawie akt osobowych 1 danych zawartych w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS. Kontroli poddano zgloszenia do ubezpieczen spolecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego ubezpieczonych:
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OSObj;’ podiegajace obowiazkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu
zostaly do tych ubezpieczen zgloszone zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

1.2. Prawidlowos¢ i rzetelnoS§¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano dokumenty:
e listy plac za okres od stycznia 2017r do grudnia 2017r.

» konta ksiegowe za 2017r.
Platnik skladek dokonal naliczenia skiadek na ubezpieczenia spoleczne w wysokosciach

zgodnych z obowiazujacymi przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Zbadano dokumenty:
* listy ptac za okres od stycznia 2017r do grudnia 2017r.

* konta ksiegowe za 2017r.
Platnik skiadek dokonal naliczenia skladek na ubezpieczenie zdrowotne w wysoko$ciach

okreslonych przez obowigzujace przepisy.

1.2.3 Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczefi Pracowniczych

Zbadano dokumenty:
» listy ptac za okres od stycznia 2017r do grudmia 2017r.

* konta ksiegowe za 2017r.

Piatnik skiadek dokonat naliczenia sktadek na Fundusz Pracy w wysokosciach okreslonych
przez obowigzujace przepisy.




1.2.4 Fundusz Emerytur Pomostowych.
Piatnik sktadek w okresie objetym kontrolg zatrudnial pracownikéw wykonujacych prace o

szczegolnym charakterze.

Platnik skiadek dokonal naliczenia skladek na Fundusz Emerytur Pomostowych w
wysokosciach okreslonych przez obowiazujace przepisy.

Zbadano dokumenty :

* rejestr osob wykonujacych prace w szczegblnych warunkach lub o szczegdlnvm

charzkterze.

* listy ptac za 2017rok.
* dokument ZUS ZSWA 001/2017 - zgloszenie danych o pracy w szczegdlnych warunkach

lub 0 szczegdlnym charakterze.

~ 2. Ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.
Kontrolg objeto okres od stycznia 2017r do grudnia 2017r

2.1 Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.
Z tego okresu kontroli poddano cztery $wiadczenia z ubezpieczenia chorobowego,

ustalonych przez platnika skiadek, wyplaconych i rozliczonych w deklaracji rozliczeniowe;
ZUS DRA o identyfikatorze 01.2.2017r :

* zasiiek opiekunczy - -

* zasitek opiekunczy -

» zasitek opiekunczy -

o zasitek opiekunczy - ... .. .

ezasiiek chorobowy -1

Zbadano dokumenty:
» zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA

* oswiadczenia dla celdw wyptaty zasitku opiekunczego
* karty zasitkowe

* karty wynagrodzen
dokumenty : ZUS DRA, ZUS RSA, w ktérych wykazano wyplate $wiadczenia

zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Pratnik sktadek ustalil uprawnienia i dokonat wyplaty §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego
zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

2.2 Prawidiowo$¢ dokonywania rozliczen z tytulu wyplaconych §wiadczen i zasitkéw.
Kontrola objeto okres od stycznia 2017r do grudnia 2017r.
Zbadano dokumenty :

» listy ptac za 2017rok.
Platnik skladek w okresie objetym kontrola rozliczyt $wiadczenia z ubezpieczenia

spofecznego zgodnie z obowiazujacym i w tym zakresie przepisami.

3.Prawidiowos¢ i terminowoS$¢ opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i

rentowe.
W okresie objetym kontrola platnik sktadek opracowat 1 wniosek o $wiadczenia emerytalne.

Kontroli podano wniosek o swiadczenia emerytalne :

Piatnik sktadek skompletowal wnioski o $wiadczenia emerytalne zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami.



W okresie objetym Kkontrola platnik skladek nie opracowywal wnioskOw o $wiadczenia

rentowe.

Na powyzsza okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienie osoby upowaznionej do reprezentowania
piatnika skiadek Pani

Dowod:

» protokét przyjecia wyjasnien z dnia 12.06.2018r - ( akta kontroli strona 7-8).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie cfanych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

Konfroli poddano ksemkopr@ Zaswiadczen Platnika Skiadek ZUS Z-3 z dma 7.07.2017r

ubezpieczonej |
Platnik sktadek wystawil Zaswiadczenie Platnika Skiadek ZUS -3 zgodnie z obowiazujacymi

przepisami.

Kontroli poddano zaswiadczenia o uzyskanych przychodach wystawionych przez platnika
skiadek dla celéw emerytalnych 1 rentowych dla ubezpieczonych:

o - | r kopia zaswiadczenia z dnia 29.01.2018r o uzyskanym
przvchnﬂvm - '20171‘.
¢ k kopia zaswiadczenia z dmia 29.01.20138r o
uzyskanym przychodzie za 2017r.
. “  pia zaswiadczenia z dnia 29.01.2018r o uzyskanym
przychodzie za 201 7r.
. _. kopia zaswiadczenia z dnia 29.01.2018r o
uzyskanym przvchnﬁ 7ie za 2017r. |
et ey ~ kopia zas§wiadczenia z dnia 29.01.2018r o uzyskanym

przychodzm za 2017r
Zbadano dokumenty :

» wydruki kartotek zarobkowych za 2017rok.
» wydruki kart absencji chorobowej za 2017 rok.
Platnik sktadek wystawil zaswiadczenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Kontroli poddano kopie Zaswiadczenia o Zatrudnieniu i Wynagrodzeniu ZUS Rp-7 z dnia
11.01.2017r Pana .

Zbadano dokumenty:
» wydruki kart wynagrodzen za lata od 1999r do 2016r .

» kartoteke zasitkows .
* $wiadectwo pracy.
Platnik sktadek wystawit zaswiadczenie zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Platnik sktadek zlozyl informacje o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie wypadkowe

ZUS TWA za 2017 rok.

Zbadano dokumenty :

- zaSwiadczenie 0 nadaniu numeru REGON.
wydruk- ustalenie liczby ubezpieczonych pracownikéw Specjalnego Osrodka Szkolno-

Wychowawczego w Rybniku za 2017rok.
Platnik skiadek ztozyt informacje o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie wypadkowe

ZUS IWA zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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Protokét sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
dorgczono osobie upowaznionej do reprezentowania platnika sktadek - Pani )

ksiegowej.

Zgodnie z art. 91 ust 5 ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998r o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2017r poz 1778 ze zm.), protokét kontroli stanowi podstawe do
wydania decyzji w zakresie i trybie okre§lonym w art. 83 powotanej ustawy.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U z 2017 poz 1778 ze zm ), ptatnik skiadek ma prawo zlozyé w terminie 14
dni od daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac
rownoczesnie stosowne S$rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziai w Rybniku, Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek 44-200 Rybnik ul Jankowicka 13.

Kontrolg zakofAczono w dniu 12.06.2018 r i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Rybnik 12.06.2018r /
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Protokdt kontroli doreczono osobie upowaznionej do reprezentowania platnika skladek :
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CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W RYBNIKU
ul. Wiadysiaws Sianisiawa Reymonta 66
44-200 Rybnik tel. 22 4390€00
NIP 642.2535-48-07 RECON 240646782



Wykaz zbadanego materialu

Rozliczenie miesieczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2017, luty 2017, marzee 2017, kwiecienn 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiert 2017, wrzesien 2017,

pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzier 2017

Rozliczenie miesieczne $wiadczer:

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, ?naj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiert 2017, wrzesiern 201 7,

paZdziernik 2017, listopad 2017, grudzren 2017

L]
Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Pracy

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecieri 201 7, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesied 2017,

pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzreﬁ 2017

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiel 2017, wrzesien 2017,

pazdziernik 201? listopad 2017, grudz.}en 2017

Analiza swiadczeri dia ubezpieczonych

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego
i - - aea——,_
_ | luty 2017, marzec 2017, czerwiec 2017

luty 2017, maj 2017 :
luty 2017, kwieciert 2017, lipiec 2017

luty 2017

Zasitek chorobowy z UbEZpIEEEEHIE chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
e .
marzec 2017

Wynagrodzenie za czas niezdelnosci do pracy z powodu choroby, finansowane ze srodkdw pracodawcy
luty 2017 /
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